Pracovni napln vychovného poradce pro Skolni rok 2026/2027

Napli prace vychovného poradce je stanovena vyhlaskou MSMT CR ¢.72/2005 Sb. o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich.
Novelizace vyhlaska ¢.116/2011Sb.

Vychovny poradce se také zabyva problematikou vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a zaki mimofadn¢ nadanych, véetné moznosti individualniho studijniho planu dle
vyhléasky €. 73/2005 Sb. Rozsah piimé pedagogicko—psychologické ¢innosti pedagogickych
pracovnikd je stanoven v nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb.

Mezi standardni ¢innosti vychovného poradce patii ¢innosti poradenské, metodické a
informacni. O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

Poradenské ¢innosti

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni draze zaki, tj. zejména:

o koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci drahy zaka

o individudlni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem)

o poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na o¢ekavani a predpoklady zaka
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem)

o informace o studijnich moznostech, pomoc pii vyplnéni a véasném odeslani
ptihlasek ke studiu

o organizace schiizky se zakonnymi zastupci vychazejicich zaki,

o zajiSténi dostatecného poctu informacnich materialti o moznostech studia na
stfednich Skolach, jejich zprostfedkovani zaktim (brozury, nésténka)

o spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-
psychologicka poradna, specialné pedagogické centrum a stfedisko vychovné
péce) pii zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly

o zajiStovani skupinovych navstév zakl skoly v informacnich poradenskych
stfediscich Gfadli prace a poskytovani informaci Zaktim a rodi¢lim o moZnosti
individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek

2. Vyhledavani a orientacni Setieni Zaki, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost, a priprava navrhii na dalSi péci o tyto Zaky.

o ve spolupréci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky sledovat zaky s
vyukovymi problémy

o predkladat ucitelim, fediteli Skoly a rodi¢tim navrhy na dalsi péci o tyto zaky

o vést evidenci integrovanych zakl ve Skole a podilet se spolu s ostatnimi
pedagogy na zpracovani dokumentace pro integrované zaky

o v soucinnosti s ostatnimi pedagogickymi pracovniky iniciovat vyhledavani a
Setfeni zaki, jejichz jednéani a chovani vyZzaduje zvlastni pozornost



o dohlizet na vedeni dokumentace vychovnych problémi u tfidnich ucitela
o ve spolupréci s tfidnimi uciteli vyhledavat a sledovat talentované a nadané
zaky

3. Zajistovani nebo zprostredkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich poti'eb

(vstupni a pribéZné) a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami.

o zajistovat piipadna vysetieni v PPP, SPC

o pomahat ucitelim zprosttedkovat podklady pro psychologicka a specidlné-

pedagogicka vysetieni

Ptiprava podminek pro integraci zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakiim skolou a skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdelavacich opatfeni u téchto zaku.

Metodické a informacéni ¢innosti

Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkéach kariérového
rozhodovani zak, inkluze, individudlnich vzdélavacich plant, plant pedagogické
podpory pro zaky s potfebou podptrného opatieni 1. stupné, prace s nadanymi zaky
apod.

o metodicky pomahat uc¢itelim poskytujicim nédpravnou péci,

o poskytovat poradenskou ¢innost pro rodice,

o poskytovat poradenskou ¢innost pro zaky v obtiznych situacich,

o navrhovat feSeni konfliktnich situaci (rodi¢-ucitel, zak-ucitel, zak-zak),

o spolu s tfidnimi uciteli sledovat zaky ze socialn¢ znevyhodnéného prostiedi.
Ptedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a pé€e o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti specializovanych Skolskych a dalSich poradenskych
zafizenich v regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich
sluzeb zaklim a jejich zdkonnym zastupciim.

Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni a jejich zajiStovani v souladu s predpisy o
ochrané¢ osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zadznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrZena a realizovana opatieni.

Spoluprace s dalSimi organizacemi

1.

Utastni se akci organizovanych pedagogicko-psychologickou poradnou a tifadem
prace pro vychovné poradce.

Ugastni se vzdélavacich akci pro vychovné poradce.

Dle potieby spolupracuje s dal§imi organy — pedagogicko-psychologickou poradnou, s
organy péce o déti, s policii apod.



Spoluprace s metodikem prevence

1. Ve spolupraci se Skolnim metodikem prevence organizuje vychovné a preventivni
akce pro zaky (besedy, exkurze, pfednasky apod.)

2. Spolu se skolnim metodikem prevence sleduje zaky potencialn¢ problematické. V
piipad¢ vaznych problémil nebo na zéklad¢ doporuceni tfidniho ucitele dava rediteli
Skoly névrh na svolani vychovné komise. Z jejiho jednéani potizuje zapis.

Spoluprace s vedenim Skoly
1. Predklada fediteli skoly navrhy tykajici se vychovy, prevence a napravy vzniklych

problému.
2. Vypracovava ro¢ni plan vychovného poradce a vyhodnoceni své ¢innosti.



Cv’asovﬁ a tematicky plan prace vychovneho poradce pro Skolni rok 2026/2027

Zaii

o Pfiprava planu prace vychovného poradce.

e Zpracovani harmonogramu kontrolnich vySetieni.

e Vypracovani a aktualizace seznamu zaki s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi.

o Prevedeni zaku se specialnimi vzdelavacimi potiebami do nového Skolniho roku:

o ziskani a zaevidovani dokumentace nové ptichozich zakt se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami,
o vypracovani novych IVP pro nové¢ piichozi zéky a zaky s novym doporucenim
PPP ve spolupréci s tiidnimi uciteli a vyucujicimi jednotlivych predméti,

e Seznameni kolegl s aktudlnim seznamem zaki se specidlnimi potfebami-jmenny
seznam s podpisem vSech vyucujicich.

e Schuizka se specialnim pedagogem, informace o poctu déti s PSPP, stanoveni poctu
hodin a terminu pfedmétu SPP

e Adaptacni odpoledne pro Zaky 1. tfid — rodice spolu s détmi a tfidnimi uciteli

e Adaptacni kurz pro zaky 6.,7.,8. a 9.ro¢niku

e Adaptacni odpoledne pro zdky 4.A a 4.B tfidy — zména tfidniho ucitele

e Zahjjeni pedagogické intervence u zakul se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

e Aktualizace webovych stranek vychovného poradce.

e Ve spolupraci s PPP domluvit termin pro Skupinové vySetieni profesni
orientace pro zaky 9. tfid.

e Zajistit termin pro nav§tévu zakia devatych t¥id na UP v Téabote

e Akce pro zéky 9. tfid spojené s vybérem povolani

e Zahgjeni nového semestru studia pro VP

e Zjistit zajem o studium s PZ

o Konzultace s asistentkami — kontrola prace s détmi, feSeni problémil ve vyuce

e [VP —zadat k vypracovani

o Schuizka s rodici déti, které maji asistentky — sezndmeni s planem spoluprace a
vzajemné pomoci mezi pedagogem, asistentem a rodic¢em.

e Zajisténi a organizace workshopu ,,Moje stfedni Skola“ ve Veseli nad Luznici dne
29.9.2026

e Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou (nové vySetieni v PPP

e aaktualizace starSich). Osobni a telefonické konzultace s PPP.

e Aktualizace nasténky vychovného poradce — volba povolani.

e Navstéva uradu prace v Tabote s zdky 9. Ttidy (19.10.2026)

e Burza skol v hotelu Palcat v Tabote (14.10. 2026)

o Konzultace s asistentkami — kontrola prace s détmi, feSeni problémil ve vyuce
e Studium VP



e Zajisténi souhlasti zakonnych zastupcii k profesnimu vySetieni zakt 9. tfidy ohledné
profesni

Listopad

e Seznameni zakl s terminy dnti otevienych dveii na stiednich Skolach a ucilistich.

« VZDELANI A REMESLO Ceské Budgjovice — spoletna navitéva s zaky 9. T¥idy.

e Profesni Setfeni z PPP Tabor — 5.2 6.11 2026

e Zaji§téni informac¢nich materialii ze SS.

« Koordinace prezentaci jednotlivych SS u nas ve $kole.

o Navstéva mateiské skoly Jahtidka — poskytnuti informaci o zapisu do 1. tfid a
naslednému nastupu do skoly.

e Upozornéni rodi¢iim zaki z 9. tfidy na objednani v PPP kvuli Gpravé podminek PZ

e Studium VP

Prosinec

e 'V ptipadé potieby konzultace se zaky a jejich zakonnymi zastupci pii hledani
vhodného typu stfedoskolského studia v rdmei konzulta¢nich hodin.

« Koordinace prezentaci jednotlivych SS u nas ve $kole.

e Exkurze v profesn¢ zajimavych firmach — ve spolupraci s rodi¢i nebo jejich
zaméstnavateli.

o Kontrola zprav z PPP — kontaktovani rodi¢i déti s koncicimi zpravami

Leden

e 'V pfipad¢ potieby konzultace se zaky a jejich zdkonnymi zéstupci pii hledani
vhodného typu stiedoskolského studia v ramci konzulta¢nich hodin.

« Informaéni schiizka pro rodiée zaki 9. a 5. t¥id ohledn& piihlasek ke studiu na SS

e Hodnoceni specidln€ pedagogické péce a pedagogické intervence v 1. pololeti.

o Déti ohrozené skolnim netuspéchem — konzultace s tfidnimi uciteli a vyucujicimi
jednotlivych pfedméti.

e Informovani rodi¢i o Spatném prospéchu, popiipade schiizky s navrhy, jak postupovat
v dal$im pololeti.

e Zapis déti do 1. tfidy

o Ukonceni studia pro VP — Zavérec¢na prace

o Konzultace pro rodiCe a déti z 9. tfidy v pfipad€ zajmu o pomoc s vybérem povolani.

« Pomoc s vyplnénim a poslanim pfihlasek na SS (1. - 20.2)

e Vyhodnoceni zapisu déti do 1. tfid — pfipadni asistenti, déti se SVP, déti s Gpravou ve
vzdélavani atd.



Brezen

o Kontrola dokumenti.
e Aktualizace seznamu zaku se specialnimi potiebami.
o Navstéva PPP Tabor — skoleni pro vychovné poradce.

Duben.

o Evidence vysledku piijimaciho fizeni na stiedni Skoly — 1. kolo.
e Informace k odvolacimu fizeni.

Kvéten

e Vypliovani pfihlaSek do 2. kola pfijimaciho fizeni.
e Sledovani umisténi téchto zaku.

o Kontrola zprav z PPP

e Terminy pro zaky s asistenty a Zaky s 3. stupném

Cerven

o Evidence vysledk piijimaciho fizeni na stfedni Skoly.

e Hodnoceni poskytovanych opatien 1. a 2. stupné pro PPP Tébor.

e Hodnoceni plnéni planu VP.

e Hodnoceni specialné pedagogické péce a pedagogické intervence ve 2. pololeti
Skolniho roku.

e Zprava o ¢innosti VP

e Aktualizace seznamu déti vedenych v poradné

V Bechyni 8.9. 2026

Mgr. Kodadovéa Markéta, vychovna poradkyné



